
●実験責任者が実施者に作成依頼して提出する方法

ログインユーザー名が

表示されます。

①実験責任者のメニューから計画書をクリックし、一覧画面を表示させます。

②計画書作成をクリックし、入力画面を表示させます。



③計画書作成を依頼する人を実施者欄に追加します。

漢字またはｶﾅ（半角）で部分一致検索が可能です。

④作成を依頼する人の入力権限欄にチェックを入れてください。

【注意】実験責任者には自動で入力権限が付与されます。

複数名が計画書を同時に開くことができ、同時に編集が可能ですが、

先にアクセスした人の保存が優先されます。

複数名に入力権限を付与する場合はご注意ください。

⑤作成依頼ボタンをクリックすると、実施者の画面に表示されます。

※作成依頼した旨のメールが実施者宛（入力権限を付与された実施者）に自動配信されます。



作成依頼をクリックした後は、計画書の一覧画面では、該当の計画

書のステータスが「作成依頼」となります。

作成途中のものはステータスが「一時保存」となります。

実験責任者の一覧画面での表示

実験実施者の一覧画面での表示

入力権限を付与された実施者の画面ではステータスが「作成依頼」となり、

白い行で表示されます。

責任者が

作成依頼

⑥作成を依頼された実施者は計画書の内容を入力し、
※入力項目の説明を参照ください。

「確認依頼」をクリックしてください。

※責任者宛てに確認依頼のメールが自動配信されます。



⑦実験責任者は、実施者が入力した内容を確認の

うえ、問題なければ提出してください。

※修正が必要な場合は、作成依頼ボタンをクリックすると

再び作成依頼をかけることができます。

実施者が

確認依頼後

確認依頼後は、実験責任者の一覧画面ではステータスが「責任者確認中」とな

ります。

実験責任者の一覧画面での表示


